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Il Rapporto giornaliero Ausiliari della Viabilita viene redatto in maniera informatizzata,
dall’interessato, senza impiego di supporto cartaceo.
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L’operatore entra, logandosi, nella propria Area di lavoro e accede all’applicativo
“RICHIESTE,RAPPORTI E COMUNICAZIONI”
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L’utente puo ora: iniziare un “Nuovo Rapporto Giornaliero”, consultare quanto gia elaborato
nei giorni precedenti “Elenco Rapporti Emessi”’, completare il rapporto lasciato sospeso in
attesa del fine turno o lasciato incompleto il turno precedente “Elenco Rapporti Sospesi”.
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Nel primo caso:
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va ad imputare i dati richiesti e le note di servizio chiudendo la schermata con il pulsante

“Sospende”.

Apre ora I””’Elenco rapporti sospesi” ottenendo la successiva schermata e cliccando sul
pulsante indicato dalla freccia,
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ottiene una seconda schermata dove ¢ riportata la check list di controllo della dotazione del
mezzo assegnato.
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Nel caso da verifica la dotazione risulti completa ¢ sufficiente confermare la lista cliccando sul
pulsante “OK” come indicato, in caso contrario, cliccando il pulsante con matita accanto al
particolare mancante si attiva la riga per la segnalazione dell’anomalia dopo aver rimosso il
segno di spunta.
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Apportata la segnalazione si clicca sul pulsante “OK” per conferma e si chiude la schermata.

Nel terzo caso va a riattivare I’applicativo attingendo da “Elenco Rapporti Sospesi” per le
implementazioni, fino a fine turno.

Cliccando sul pulsante “Fine Turno” il rapporto ¢ consultabile dall’interessato e dal Servizio in
sola lettura e non puo piu essere modificato.

L’ausiliario sa se il suo rapporto ¢ stato letto o meno dal Servizio poiche appare nell’elenco un
pallino verde in caso affermativo e giallo in caso negativo.
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